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Vizarea actelor de studii pentru plecarea in strainatate

Prin procedura de vizare se verifica si se certifica autenticitatea si
legalitatea actului de studiu si a inscrisurilor de pe acest act. Procedura
de vizare se aplica pentru statele care

solicita apostilarea sau supralegalizarea actelor de studii.

Va recomandam sa luati legatura cu autoritatile competente din tara de
destinatie care se ocupa de recunoasterea studiilor. Datele de contact le
puteti gasi pe paginile web ENIC-NARIC ale retelei centrelor nationale de
recunoastere si echivalare a diplomelor.

Pentru Statele Unite ale Americii si Canada, va recomandam sa
consultati informatiile referitoare la procesul de recunoastere a actelor de
studii din invatamantul superior prin intermediul World Education
Services (WES).

Vizarea actelor de studii din invatamantul preuniversitar

Procedura de vizare pentru actele de studii din invatamantul
preuniversitar se realizeaza de catre Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti si Inspectoratele Scolare Judetene.

Vizarea actelor de studii din invatamantul superior

Depunere dosar

e Online, de catre titular, prin Punctul de Contact Unic electronic

 La sediul oricarei institutii de invataméant superior de stat din
Romania
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* prin curier rapid - serviciul de curierat este contractat de catre
solicitant

Registratura Ministerului Educatiei
Str. Spiru Haret nr. 12, parter, camera 1, Sector 1, 010176 Bucuresti

e La sediul CNRED

Strada Spiru Haret nr. 12, parter, camera 14, sector 1, Bucuresti

Primire dosare: de Luni pana Joi intre orele 09:00-11:00 si orele
13:00-14:00

Eliberare acte de studii vizate: in aceeasi zi, la ora 12:00 sau la ora 14:30

e 4602 afigari

Punctul de Contact Unic electronic

e Sediul universitatii
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Punctul de Contact Unic electronic

e Sediul universitatii

Actele de studii din invatamantul superior care pot fi vizate:

1. Actele de studii emise de institutiile de invatamant superior acreditate
din Romania,

2. Anexele la actele de studii si/sau documentele scolare universitare
emise de institutiile de invatamant superior acreditate sau autorizate sa
functioneze provizoriu din Romania, respectiv:

a) suplimentul la diploma;

b) foaia matricola;

c) situatia scolara;

d) programa analitica;

e) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea;
f) adeverinta care atesta calitatea de student;
g) adeverinta privind finalizarea studiilor;

h) adeverinta de autenticitate.
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Aplicarea vizei pe actele de studii poate fi solicitata de catre:
1. titularul actului,

2. sotul/sotia titularului actului de studii ori o ruda pana la gradul Il cu
titularul actului de studii,

3. orice alta persoana fizica, care prezinta procura notariala sau
imputernicire avocatiala, in original; un exemplar original al procurii va
raméane la CNRED,

4. 0 persoana juridica care a incheiat cu titularul actului un contract avand
ca obiect realizarea in numele acestuia a procedurilor necesare pentru
aplicarea vizei, prin reprezentant care prezinta delegatie in acest sens,

5. o misiune diplomatica, prin reprezentant care prezinta delegatie in
acest sens, pentru cetatenii proprii care au efectuat sau finalizat studiile in
Romania

In cazul In care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, se
depune copie legalizata pentru limbile romana, engleza, franceza.
spaniola, italiana sau copie si traducere legalizata pentru celelalte limbi
straine.

Procura trebuie sa fie apostilata sau supralegalizata de autoritatile
competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita, cu exceptia
celor intocmite in statele care au incheiat cu Roméania conventii,
tratate sau acorduri privind asistenta juridica in materie civila,
care prevad scutirea de orice legalizare, respectiv: Albania, Austria,
Bosnia si Herzegovina, Bulgaria, Cehia, Croatia, Federatia Rusa, Fosta
Republica lugoslava a Macedoniei, Franta, Mongolia, Muntenegru,
Polonia, R.P. Chineza, Republica Moldova, Serbia, Slovacia, Slovenia,
Ucraina, Ungaria.

Se accepta imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele
Romaniei din diverse state. imputernicirile efectuate sub semnétura
ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau
apostilate/supralegalizate.

Acte necesare pentru aplicarea vizei direct pe documentele
originale

1. Cerere
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e Ghid de completare al formularului;

2. Actele de studii in ORIGINAL pentru care se solicita aplicarea vizei si
in copie:

. diploma,

- adeverinta de finalizare a studiilor (daca este cazul),

- adeverinta care atesta calitatea de student (daca este cazul),

. adeverinta privind scolarizarea/absolvirea (daca este cazul),

- adeverinta de autenticitate (daca este cazul) - se vizeaza doar in
cazul in care se solicita in mod expres de catre autoritatile
competente din tara de destinatie,

- suplimentul la diploma sau foaia matricola sau situatia scolara (daca
este cazul),

. rezultatele de la examenul de licenta (daca este cazul),

. certificatul de pregatire a personalului didactic (daca este cazul),

. suplimentul la certificatul de pregatire a personalului didactic (daca
este cazul),

. certificat an pregatitor (daca este cazul),

. programa analitica (daca este cazul): in cazul in care se solicita
programa analitica, se va prezenta programa analitica in original si 0
copie simpla doar dupa adeverinta nominala (prima pagina);

3. Adeverinta de autenticitate a diplomei (diploma sau certificat) eliberata
de institutia de invatamant superior emitenta - in ORIGINAL (documentul
ramane in dosarul depus la CNRED si nu se returneaza) - emisa cu
maximum 90 de zile calendaristice inainte de data la care se solicita
vizarea actului de studii

- pentru cetatenii straini, adeverinta de autenticitate trebuie sa contina
si numarul documentului prin care au fost acceptati la studii de catre
Ministerul Educatiei si Cercetarii (Letter of acceptance, Ordin de
Ministru sau Adeverinta de recunoastere a studiilor, dupa caz); in
caz contrar, se va prezenta de catre petent o copie simpla a scrisori
de acceptare/adeverintei de recunoastere a studiilor/ a Ordinului de
Ministru sau o copie simpla a diplomei care atesta absolvirea liceului
in Romania. Daca in suplimentul la diploma este trecut numarul
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documentului prin care au fost acceptati la studii, prezentarea copiei
acestuia nu mai este necesara.
- Adeverinta de autenticitate nu este obligatorie in urmatoarele situati:

a) pentru vizarea adeverintelor privind scolarizarea/absolvirea,
a adeverintelor care atesta calitatea de student sau a adeverintelor
privind finalizarea studiilor;

b) pentru vizarea actelor de studii (diploma de licenta, master, doctorat
sau certificat an pregatitor) emise absolventilor care au sustinut examenul
de finalizare a studiilor incepand cu sesiunea iunie 2017 si care sunt
inregistrate in sistemul informational aferent invatamantului superior din
Romania care asigura gestiunea integrata a datelor privind studentii
universitatilor de stat si particulare din Roméania - RMUR

4. Actul de identitate in copie si dovada schimbarii numelui, daca este
cazul;

- actul de identitate al imputernicitului / delegatului / rudei, daca este
cazul.

5. Taxa pentru vizarea actelor de studii: 50 RON pentru fiecare act vizat

Exemplu: diploma + supliment la diploma = 100 RON

Taxele, in lei, se pot achita:

¢ |a casieria CNRED

program de luni pana joi, intre orele 9:00-12:00, 13:00-15:00

e prin Ordin de plata / Mandat Postal / Virament bancar in care sa fie
mentionat contul de mai jos:
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Beneficiar: Ministerul Educatiei

Cod de identificare fiscala: 13729380

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti - ATCPMB

Cod IBAN: RO86 TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

* prin Ghiseul.ro

persoane fizice

Plateste prin

B GHIsEULRe

persoane juridice

Plateste prin

B GHisEULRe

Din strainatate, taxele se pot achita si in Euro, prin Ordin de plata /
Virament bancar, in care sa fie mentionat contul de mai jos:
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Beneficiar: Ministerul Educatiei

Cod de identificare fiscala: 13729380

Banca: Banca Comerciala Roméana - BCR, sucursala Universitate
Cod IBAN: RO35RNCB0080005630300077

Cod SWIFT: RNCBROBU

Cod BIC: RNCB

Taxele in euro se calculeaza la cursul de schimb leu - euro afisat de
Banca Nationala a Romaniei din ziua in care se face viramentul
bancar.

Important: Pe ordinul de plata sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie
scris codul IBAN al beneficiarului, numele titularului actului de studii i

numele angajatorului care solicita recunoasterea (daca este cazul)!

e 1635 de afigari

Foarte important

Titularul se va asigura ca toate actele de studii prezentate sunt
semnate de catre rectorul universitatii si stampilate cu sigiliul oficial
al universitatii emitente.

Pentru vizarea diplomei de absolvire, diplomei de licenta, diplomei de
master sau a diplomei de studii postuniversitare este obligatorie
prezentarea unei copii simple a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea certificatului de pregatire a personalului didactic, nivelul |,
este obligatorie prezentarea unei copii simple faia-verso a diplomei de
licenta daca aceasta a fost vizata anterior. In cazul in care diploma de
licenta nu a fost vizata, se va prezenta o copie fata-verso a diplomei de
licenta si o copie fata-verso a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea certificatului de pregatire a personalului didactic, nivelul Il,
este obligatorie prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei de
master daca aceasta a fost vizata anterior. In cazul in care diploma de
master nu a fost vizata, se va prezenta o copie fata-verso a diplomei de
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master si o copie fata-verso a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea adeverintei care atesta calitatea de student, a situatiei
scolare sau a adeverintei de finalizare a studiilor, cetatenii straini vor
prezenta o copie simpla a diplomei care atesta absolvirea liceului in
Romaénia sau copia documentului prin care au fost acceptaii la studii de
catre Ministerul Educatiei si Cercetarii (Letter of acceptance, Ordin de
Ministru sau Adeverinta de recunoastere a studiilor, dupa caz).

Pentru vizarea diplomei de master, a diplomei de studii
postuniversitare, a adeverintei care atesta calitatea de masterand sau
a adeverintei de finalizare a studiilor de masterat este obligatorie
prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei de licenta care a
permis accesul la aceste studii, daca aceasta a fost vizata anterior. in
cazul in care diploma de licenta nu a fost vizata, se va prezenta o copie
fata-verso a diplomei de licenta si o copie fata-verso a foii
matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea foii matricole/suplimentului la diploma este obligatorie
prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei daca aceasta a fost
vizata anterior. In cazul in care diploma nu a fost vizatd, aceasta va fi
prezentata pentru vizare.

Pentru vizarea programei analitice este obligatorie prezentarea unei copii
simple fata-verso a diplomei si a foii matricole/suplimentului la diploma
daca acestea au fost vizate anterior. Daca nu au fost vizate, aceastea vor
fi prezentate pentru vizare.

Evaluare documente / Eliberare documente vizate
Primire si procesare dosare depuse la sediul CNRED:

Luni - Joi, intre orele 09:00 - 11:00. Eliberare acte de studii vizate: in
aceeasi zi, la ora 12:00;

Luni - Joi, intre orele 13:00 - 14:00. Eliberare acte de studii vizate: in
aceeasi zi, la ora 14:30.

Ministerul Educatiei si Cercetarii

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

Str. Spiru Haret nr. 12, parter, camera 14,
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Sector 1, 010176 Bucuresti

Pentru dosarele depuse la sediul institutiilor de invatamant superior de
stat sau cele transmise prin curier rapid, actele de studii vizate se
returneaza in 10 zile lucratoare.

Acte necesare pentru emiterea vizei in format electronic

1. Cerere;

e Ghid de completare al formularului;

2. Actele de studii pentru care se solicita aplicarea vizei, scanate si
salvate in format PDF, cate un fisier pentru fiecare document:

. diploma,

- adeverinia de finalizare a studiilor (daca este cazul),

- adeverinta care atesta calitatea de student (daca este cazul),

- adeverinta privind scolarizarea/absolvirea (daca este cazul),

- adeverinta de autenticitate (daca este cazul) - se vizeaza doar in
cazul in care se solicita in mod expres de catre autoritatile
competente din tara de destinatie,

- suplimentul la diploma sau foaia matricola sau situatia scolara (daca
este cazul),

- rezultatele de la examenul de licenta (daca este cazul),

. certificatul de pregatire a personalului didactic (daca este cazul),

. suplimentul la certificatul de pregatire a personalului didactic (daca
este cazul),

. certificat an pregatitor (daca este cazul),

- programa analitica (daca este cazul): in cazul in care se solicita
programa analitica, se va transmite doar adeverinta nominala (prima

pagina);
3. Actul de identitate si dovada schimbarii numelui, daca este cazul;
4. Taxa pentru vizarea actelor de studii: 50 RON pentru fiecare act vizat

Exemplu: diploma + supliment la diploma = 100 RON
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Taxele se pot achita in lei la casieria CNRED (program de luni pana joi,
intre orele 9:00-12:00, 13:00-15:00) sau prin Ordin de plata / Mandat
Postal / Virament bancar in care sa fie mentionat contul de mai jos:

Beneficiar: Ministerul Educatiei

Cod de identificare fiscala: 13729380

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti - ATCPMB

Cod IBAN: RO86 TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

Din strainatate, taxele se pot achita si in Euro, prin Ordin de plata /
Virament bancar, in care sa fie mentionat contul de mai jos:

Beneficiar: Ministerul Educatiei

Cod de identificare fiscala: 13729380

Banca: Banca Comerciala Roméana - BCR, sucursala Universitate
Cod IBAN: RO35RNCB0080005630300077

Cod SWIFT: RNCBROBU

Cod BIC: RNCB

Taxele in euro se calculeaza la cursul de schimb leu - euro afisat de
Banca Nationala a Roméaniei din ziua in care se face viramentul
bancar.

Important: Pe ordinul de plata sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie
scris codul IBAN al beneficiarului, numele titularului actului de studii Si
numele angajatorului care solicita recunoasterea (daca este cazul)!

* 16591 de afigari
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Foarte important

Titularul se va asigura ca toate actele de studii prezentate sunt
semnate de catre rectorul universitatii si stampilate cu sigiliul oficial
al universitatii emitente.

Se vor viza numai documentele care au toate elementele de
identificare lizibile.

Pentru vizarea diplomei de absolvire, diplomei de licenta, diplomei de
master sau a diplomei de studii postuniversitare este obligatorie
prezentarea unei copii simple a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea certificatului de pregatire a personalului didactic, nivelul |,
este obligatorie prezentarea unei copii simple faia-verso a diplomei de
licentd daca aceasta a fost vizata anterior. In cazul in care diploma de
licenta nu a fost vizata, se va prezenta o copie fata-verso a diplomei de
licenta si o copie fata-verso a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea certificatului de pregatire a personalului didactic, nivelul I,
este obligatorie prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei de
master daca aceasta a fost vizata anterior. In cazul in care diploma de
master nu a fost vizata, se va prezenta o copie fata-verso a diplomei de
master si o copie fata-verso a foii matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea adeverintei care atesta calitatea de student, a situatiei
scolare sau a adeverintei de finalizare a studiilor, cetatenii straini vor
prezenta o copie simpla a diplomei care atesta absolvirea liceului in
Romania sau copia documentului prin care au fost acceptati la studii de
catre Ministerul Educatiei si Cercetarii (Letter of acceptance, Ordin de
Ministru sau Adeverinta de recunoastere a studiilor, dupa caz).

Pentru vizarea diplomei de master, a diplomei de studii
postuniversitare, a adeverintei care atesta calitatea de masterand sau
a adeverintei de finalizare a studiilor de masterat este obligatorie
prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei de licenta care a
permis accesul la aceste studii, dacé aceasta a fost vizata anterior. In
cazul in care diploma de licenta nu a fost vizata, se va prezenta o copie
fata-verso a diplomei de licenta si o copie fata-verso a foii
matricole/suplimentului la diploma.
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Pentru vizarea foii matricole/suplimentului la diploma este obligatorie
prezentarea unei copii simple fata-verso a diplomei daca aceasta a fost
vizatd anterior. in cazul in care diploma nu a fost vizata, aceasta va fi
prezentata pentru vizare.

Pentru vizarea programei analitice este obligatorie prezentarea unei copii
simple fata-verso a diplomei si a foii matricole/suplimentului la diploma
daca acestea au fost vizate anterior. Daca nu au fost vizate, aceastea vor
fi prezentate pentru vizare.

Evaluare documente / Transmitere documente vizate

Transmiterea documentelor vizate se face in termen de 10 zile lucratoare
de la data primirii tuturor documentelor necesare.

Pentru solicitarile de vizare primite prin Punctul de Contact Unic
Electronic, viza consta in semnatura electronica calificata aplicata pe
copia actului de studii, a anexei la actul de studii sau a documentului
scolar universitar, in format PDF.

Cristian Alexandru MIHAILESCU, consilier

Adresa e-mail: cristian.mihailescu@edu.gov.ro

Telefon: 021 405 56 45, Fax: 021 313 10 13

Irina IORDACHE, expert

Adresa e-mail: irina.iordache@edu.gov.ro

Telefon: 021 405 56 59, Fax: 021 31785 17
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